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ERU 2021

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN/A ESPECIALISTA 1l EN PLANIFICACION Y
PRESUPUESTO EN INVERSIONES PARA LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA DEL PEIP

ESCUELAS BICENTENARIO (CODIGO AIRSHP 00125)

SECCION: IDENTIFICACION

Organo Direccién de Infraestructura Educativa

Unidad organica No aplica

Cargo estructural No aplica

Clasificacién No aplica

Nombre del cargo/puesto Especialista Il en Planificacién y Presupuesto en Inversiones
Dependencia jerarquica Director/a de la Direccién de Infraestructura Educativa
Puestos a su cargo No aplica

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTO

Gestionar la planificacién y seguimiento del presupuesto de las metas fisicas y financieras de la
Cartera de Proyectos de la Entidad y generar reportes del seguimiento del registro y ejecucion de
inversiones en los aplicativos del Ministerio de Economia y Finanzas, Contraloria General de la
Republica y otros, para que permita la toma de decisiones en los paquetes de proyectos y la
conciliacién contable segln corresponda.

FUNCIONES DEL PUESTO

1.

10.

Elaborar la informacién relacionada a la programacion multianual y gestion de inversiones de la
cartera de proyectos de la Entidad, para asegurar la programacion adecuada de los gastos en
inversiones vinculadas a los paquetes.

Revisar la disponibilidad presupuestal relacionada a inversiones, para garantizar que se cuente
con el crédito presupuestario disponible, en cumplimiento con las disposiciones legales vigentes.
Realizar el seguimiento de los gastos de inversiones de la Cartera de Proyectos, para notificar a
los paquetes su avance de ejecucidn financiera.

Revisar la informacién presupuestal de los proyectos solicitados por la Junta de Cambios con la
finalidad de actualizar los costos de los proyectos en el banco de inversiones.

Recopilar la informacidn de la ejecucidn financiera de los componentes de los proyectos que sirva
de insumo para la conciliacién contable con la Unidad de Finanzas de la Entidad.

Realizar el seguimiento presupuestal de la cartera de proyectos, a través de la implementacion
de una base de datos, con la finalidad de contar con informacion del estado presupuestal de los
componentes de la cartera de proyectos de la Entidad.

Participar en el disefio e implementacidon de instrumentos y herramientas de gestién que
permitan facilitar los registros en la ejecucién de los proyectos, enmarcados al Contrato NEC, con
la finalidad de contar con la informacion articulada entre presupuesto, contrato NEC e
inversiones.

Efectuar la recopilacidn de informacion de los paquetes para el registro de la informacién en el
Banco de Inversiones de los Formatos 12B, asi como la informacién del registro del INFOBRAS.
Sistematizar, actualizar y presentar a esta Direccién, la informacién que se genere producto del
seguimiento, asistencias técnicas, reuniones sostenidas, capacitaciones y consultas respecto a
presupuesto, planeamiento e inversiones, con la finalidad de facilitar la toma de decisiones que
coadyuven a la ejecucidn de la cartera de proyectos.

Otras funciones de su competencia le sean asignadas por la Direccidon de Infraestructura
Educativa y/o jefe inmediato.

CONDICIONES ATiPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

No aplica.
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Periodicidad de la aplicacidon (marca con una X y luego sustentar): Temporal Permanente

No aplica.

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situacién académica y C) éColegiatura?
carrera/especialidad requeridos

Titul Si
Egresado(a) Bachiller X Lilc::c/iatu ra N
o
Incompleta  Completa

Primaria Titulo universitario en Economia y/o Ingenieria
Econémica

Secundaria

Técnica Bésica (1 0 2 afios) D) ¢Habilitacion

o . . profesional?
Técnica Superior (3 0 4 afios) Maestria Egresado Grado
Universitaria X
Si

—‘ Doctorado ﬂ Egresado ’_‘ Grado No
CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

Manejo de plataformas virtuales, manejo de base de datos, Sistema Integrado Administracidon Financiera
(SIAF), Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), Banco de Inversiones — MEF e INFOBRAS.

B) Cursos y/o programas de especializacidn requeridos y sustentados con documentos:

e Programa de especializacién y/o diplomado en: Sistema Nacional de Programacion Multianual de
Inversiones y/o Gestion de Inversiones y/o Proyectos de Inversion Publica — INVIERTE.PE.
e Programa de especializacién y/o diplomado en: Sistemas administrativos del Estado (SIAF-RP, SIGA-MEF y

SEACE 3.0).
C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos
OFIMATICA - Nivel de dominio IDIOMAS/ . Nivel de dominio
_0 Basica Intermedio Avanzado DIALECTOS _0 Basica Intermedio Avanzado
aplica aplica
Word X Inglés X
Excel X Quechua X
. Otros

Powerpoint X (especificar)

Outlook X Otros .
(especificar)

Ms Project X

Otros . Observaciones

(especificar)

EXPERIENCIA
Experiencia laboral general
Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

Cuatro (04) afios.

Experiencia laboral especifica
A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el cargo estructural y/o puesto en la funcion o
la materia:

Tres (03) afios en actividades materia de Presupuesto Publico y/o Programacién multianual de inversiones y/o
seguimiento de inversiones.
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B. Indique el tiempo de experiencia requerido para cargo estructural y/o puesto en el nivel minimo
de puesto (precisando este):

Tres (03) afios como Analista, que deben formar parte de los tres (03) afios en la funcién y/o materia.

C. En base a la experiencia requerida para el cargo estructural y/o puesto (parte A), sefiale el tiempo
requerido en el sector publico:

Dos (02) afios, que deben formar parte de los tres (03) afios en la funcion y/o materia.

Otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional
para el cargo estructural y/o puesto.

No aplica.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Cumplimiento de objetivos, Responsabilidad y Trabajo en equipo.

REQUISITOS ADICIONALES

No aplica.

SECCION: CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio Av. Rivera Navarrete N° 515, piso 19 - San Isidro

Tres (03) meses, sujeto a periodo de prueba. Con posibilidad de

Duracidn del contrato L,
renovacion.

S/. 10,000 (Diez mil y 00/100 Soles.) Incluyen los montos vy afiliaciones

Contraprestacién mensual , L, - .
P de ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.

Jornada semanal Jornada de 45 horas semanal

Otras condiciones esenciales del

Disponibilidad para viajar al interior del pais.
contrato P P ) P

ROJAS CARAMUTTY Cesar

ACA D
LN e Glillermo Orlando EAU
L R
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