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CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN/A ANALISTA 11 EN CIERRE
COMERCIAL Y LIQUIDACION FINANCIERA PARA LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA DEL PEIP ESCUELAS BICENTENARIO (CODIGO AIRSHP 000236)

SECCION: IDENTIFICACION

Organo Direccién de Infraestructura Educativa

Unidad orgdnica No aplica

Cargo estructural No aplica

Clasificacion No aplica

Nombre del cargo/puesto Analista Il en Cierre Comercial y liquidacién Financiera
Dependencia jerarquica Director de la Direccién de Infraestructura Educativa
Puestos a su cargo No aplica

SECCION: FUNCIONES
MISION DEL PUESTO

Realizar las acciones necesarias para contribuir al proceso de liquidacidn fisica y financiera de los
proyectos respecto de sus componentes, garantizando que se desarrollen en estricto cumplimiento
de las normas y procedimientos vigentes, a fin de lograr el cierre de los proyectos e inversiones.

FUNCIONES DEL PUESTO

1. Colaborar para el cierre comercial de los proyectos por paquetes enmarcados en el Contrato
NEC a través del andlisis, consolidado y valoracion de las certificaciones de pagos aceptados por
el Gerente de proyecto, previa validacién con el cddigo SIAF, a fin de que el paquete logre el
cierre comercial de todos los proyectos del paquete.

2. Brindar soporte técnico de la valoracion y andlisis de los acuerdos de cierre comercial preliminar
y final emitidos por las gerencias de proyecto, para la posterior aprobacién de la Direccion de
Infraestructura Educativa respecto de las inversiones a cargo del PEIP EB.

3. Brindar soporte técnico contable en |la elaboracidn de la preliquidacidn y liquidacion final de los
contratos de ejecucidén y supervisién de obra, para lograr una informaciéon conciliada que
permita cerrar financieramente el proyecto.

4. Colaborar en la elaboracién del informe de estado contable y financiero de las inversiones a
solicitud de la Direccién de Infraestructura Educativa, para el seguimiento y control del estado
contable de las inversiones a cargo del PEIP.

5. Realizar el analisis y consolidacién de las certificaciones de pagos aceptados por el Gerente de
proyecto, previa validacién con el cédigo SIAF, para el seguimiento y control de la ejecucion
presupuestal de las inversiones a cargo del PEIP EB y su posterior cierre.

6. Realizar la conciliacién de la informacién contable de las inversiones del PEIP en coordinacién
con la Oficina de Administracidn, con la finalidad de emitir el expediente de liquidacion
financiera de las inversiones a cargo del PEIP-EB.

7. Elaborar ayudas memorias, reportes, fichas, formatos, proyecto de resoluciones y demds
documentos correspondientes a la especialidad de cierre comercial y/o liquidacion financiera
requeridos por la Direccién de Infraestructura Educativa en el marco de sus funciones, con el fin
de brindar soporte a los equipos de Paquetes.

8. Participar en las reuniones de trabajo con las areas pertinentes de la entidad, con el fin de apoyar
en la elaboracion de documentos y atender las consultas de los equipos de Paquetes u otros,
vinculadas a la especialidad de liquidacién de los proyectos.

9. Otras funciones asignadas por el jefe inmediato y/o la Direccién de Infraestructura Educativa,
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relacionadas a la mision del puesto/area.

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

No aplica.

Periodicidad de la aplicacién (marca con una

Xy luego sustentar):  Temporal Permanente

No aplica.

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo

B) Grado(s)/situaciéon académica y
carrera/especialidad requeridos

Incompleta Completa

Egresado(a) X | Bachiller ﬁtulo{
Licenciatura

Primaria

Bachiller Universitario en Contabilidad

Secundaria

C) ¢Colegiatura?

s [ ]
No

ol = D) ¢ Habilitacion
Técnica Basica (1 0 2 afios) Maestria Egresado Grado profesional?
Técnica Superior (3 0 4 afios)

Universitaria X si -
w
Doctorado Egresado Grado
CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

Conocimientos en Contratos NEC, liquidacion financiera, cierre comercial, inversidn publica, liquidacidn de
obras o proyectos, contrataciones con el estado, presupuesto publico, sistema administrativo de contabilidad

y/o sistema administrativo de control.

B) Cursos y/o programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos:

Curso y/o Diplomado y/o Programa de Especializacion en Liquidaciones de Obras y/o Contrataciones con el

Estado y/o en Cierre contable gubernamenta
Curso y/o Diplomado y/o Programa de Espec

| y/o Invierte.pe.
ializacidn en SIAF.

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos

Nivel de dominio IDIOMAS/ Nivel de dominio
OFIMATICA N.o Basica Intermedio Avanzado DIALECTOS N.o Basica Intermedio Avanzado
aplica aplica
Word X Inglés X
Excel X Quechua
PowerPoint X Otros .
(especificar)
Outlook X Otros .
(especificar)
Otros Observaciones
EXPERIENCIA

Experiencia laboral general

Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

Tres (03) afios

Experiencia laboral especifica
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A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el cargo estructural y/o puesto en la funcion o
la materia:

Dos (02) afios en actividades relacionadas al analisis financiero de proyectos de inversion y/o control
de valorizaciones de obra o proyecto y/o cierre contable para liquidacién de obras o proyectos y/o
liguidaciones de obra o proyecto y/o cierre comercial de obras o proyecto y/o Costos y presupuestos
de obras o proyecto.

B. Indique el tiempo de experiencia requerido para cargo estructural y/o puesto en el nivel minimo
de puesto (precisando este):

Dos (02) afios como Asistente, que debe formar parte de dos (02) afios en la funcién y/o materia.

C. En base a la experiencia requerida para el cargo estructural y/o puesto (parte A), sefiale el tiempo
requerido en el sector publico:

Un (01) afio, que debe formar parte de los dos (02) afios en la funcién y/o materia.

Otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional
para el cargo estructural y/o puesto.

No aplica.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Analisis, Toma de decisiones, Proactividad, Trabajo en equipo.

REQUISITOS ADICIONALES

No aplica.

SECCION: CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio Av. Rivera Navarrete N° 515, piso 19 - San Isidro

Duracion del contrato Hasta el 31 de diciembre de 2024, sujeto a periodo de prueba. Con
posibilidad de renovacion.

S/. 7,000 (Siete mil y 00/100 Soles) Incluyen los montos y afiliaciones

Contraprestacion mensual , L. . .
P de ley, asi como toda deduccidn aplicable al trabajador.

Jornada semanal Jornada de 45 horas semanal

Otras condiciones esenciales del

Disponibilidad para viajar al interior del pais.
contrato

ROJAS CARAMUTT Y Cesar

0B HICR DEL I-"A‘.F Guillermo Orlando EALL
QoW ¢ 20606567694 soft

SECCION: FIRMA

DIRECTOR DE LA
DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA - DIE PEIP-EB

Nombre y firma del Director / Jefe
de Oficina

. En sefial de conformidad
FIRMA DIGITAL
MINISTERIO DE EDUCACION 2024/09/16 10:04:47

Visto Bueno de la Jefatura de la oveRDEL, SANCHEZ CUCCHI Luis
' - g

7 Karla Paola
[1694 soft

URH - PEIPEB

:14:01

: GARCIA CRU
Unidad de Recursos Humanos y/o & Ry oo FAU 20606567694 " e, EAG 2060656
responsable de las Convocatorias ESPECIALISTA EN DIRECTORA
GESTION DEL EMPLEO -
CAS. URH PEIPEB Doy V° B°
Doy Vv B° 2024/09/19 21
VISTO BUENO 2024/09/18 09:35:21 o

MINISTERIC DE EDUCACION VISTO BUENO )
MINISTERIO DE EDUCACION
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